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Für die Erledigung von Aufgaben in der Gemeindeverwaltung suchen wir ab dem  
01.09.2018 eine/einen  

MITARBEITERiN! 
 
IHRE AUFGABEN 

 

 Erledigung von Angelegenheiten der Kurverwaltung auf Gemeindeebene 
 Betreuung und laufende Aktualisierung der Homepage 
 Redaktion und Gestaltung der Gemeindezeitung 
 Wahrnehmen von allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
 Mitwirkung bei verschiedenen Aufgaben wie z. B. der Abwicklung von Wahlen oder 

Volksbegehren  
 
IHR PROFIL - UNSERE ERWARTUNGEN 

 

 Kaufmännische Schulausbildung (HAK, HAS, oder kfm. Lehre) 
(Eine mehrjährige Berufserfahrung im Gemeindedienst ist von Vorteil.) 

 Ausgezeichnete EDV – Kenntnisse (Word, Excel, Outlook, etc.) 
 Ausgezeichnete Sprachkenntnisse (Deutsch) in Wort und Schrift 
 Eigenverantwortliches und selbstständiges Arbeiten nach der Einschulungsphase  
 Freundliche Umgangsformen und Teamfähigkeit  
 Bereitschaft zur Ablegung der Gemeindedienstprüfung innerhalb von 3 Jahren  
 EU-Staatsbürgerschaft 
 Bei männlichen Bewerbern: Geleisteter Präsenz- bzw. Zivildienst 
 Einwandfreies Vorleben (Vorlage der Strafregisterbescheinigung vor der Aufnahme in 

den Gemeindedienst) 
 

BESCHÄFTIGUNGSAUSMASS UND ENTLOHNUNG 

 

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NÖ Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1976, Entlohnungsgruppe 5, für 20 Wochenstunden,  
die überwiegend am Nachmittag geleistet werden müssen.  
Die Einstufung bzw. Entlohnung erfolgt im gesetzlichen Ausmaß entsprechend Ihrer 
Ausbildung und einer eventuellen einschlägigen Berufserfahrung.  
 
Wenn Sie eine Mitarbeit in unserer Gemeindeverwaltung interessiert, richten Sie Ihre 
Bewerbung mit den üblichen Unterlagen und Nachweisen bitte bis zum 10.08.2018  
per E-Mail an amtsleiter@bad-deutsch-altenburg.gv.at.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und sichern Ihnen absolute Vertraulichkeit zu! 
 

Der Bürgermeister 

MARKTGEMEINDE 
BAD DEUTSCH-ALTENBURG 

Bezirk Bruck an der Leitha, Niederösterreich 
A-2405 Bad Deutsch-Altenburg, Erhardgasse 2 
Telefon: 02165/62900, Telefax: 02165/62900-7 

E-mail: amtsleiter@bad-deutsch-altenburg.gv.at 


